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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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Andradina - SP. CEP.16.901-010
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Resoluc¢ao SME n° 189/2019

Dispde sobre diretrizes e normas para ingresso e matricula na Educagao Infantil Municipal
nos Centros de Educagao Infantil

RESOLVE:
I - DISPOSICOES ESPECIFICAS - EDUCACAO INFANTIL DE 0 A 3 ANOS

Art. 1° - As diretrizes, normas e periodos para inser¢io na Central de Vagas, matricula,
rematricula e transferéncia dos educandos da Educagao Infantil na Rede Municipal obedecerao
ao contido na presente Resolucao.

Art. 2° - Na Rede Municipal de Ensino, serd assegurada que a matricula de todo e qualquer
educando seja realizada nas classes comuns, sendo reconhecidos, considerados, respeitados e
valorizados os direitos da crianca e a diversidade.

Art. 3° - Para a Educacao Infantil em Centro de Educagdo Infantil, o processo de planejamento de
vagas deverd considerar o conjunto das caracteristicas e necessidades da populagdo local,
observadas:

I - A garantia de continuidade através das rematriculas;

IT - A demanda cadastrada no Sistema - Central de Vagas;

III - As vagas existentes nas Unidades Educacionais;

IV - Os Critérios de Prioridades estabelecidos no Manual de Procedimentos para Matriculas em
CEL

Art. 4° - Para cadastramento na Central de Vagas, atendimento das criangas na Educagao Infantil
(até os 3 anos de idade), os pais e/ ou responséaveis devem comparecer a sede da Central de Vagas,
localizada na Secretaria de Educagdo, portando cépias e originais dos seguintes documentos:

I. Certidao de nascimento ou documento de identificacdao da crianga com foto.

II. Namero do Cartdo do SUS da crianca.

III. Carteira de Vacina da crianca.

IV.Carteira de Identidade da Mae ou Responsavel Legal.

V.Comprovante de residéncia em nome da Mae ou Responséavel Legal.

VI.Documentos que comprovem os Critérios de Prioridade constantes no Manual de
Procedimentos para Atendimento em CEL

§ 1°- No ato do cadastramento, o setor devera informar ao pai/mae ou responsavel quanto a
responsabilidade e veracidade das informacdes apresentadas, o acompanhamento do cadastro,
as formas de convocagao para a matricula, bem como, os prazos para sua efetivacao.

§ 2°- Cabera a mae, pai ou responsavel informar o namero do telefone para contato junto a
Central de Vagas, sempre que ocorrer mudangas.


mailto:prefandradina.ed@uol.com.br

Art. 5° - O Cadastramento para matricula nas Unidades dos Centros de Educacdo Infantil
municipais terd cardter permanente, e serd realizado durante todo o ano, com o preenchimento
do cadastro na Central de Vagas e imediata impressdo e entrega ao pai/ mae ou responsavel legal
do protocolo que conteréd os dados da crianca e data de inser¢do na Central.

Art. 6° - A escolha da Unidade Escolar ficara a critério da familia e podera ser alterada sempre
que necessario. Para esta alteracao o responsavel devera se dirigir até o setor da Central de Vagas
e solicitar que seja feita a mudanga na opcao do CEI, prevalecendo a data de insercao inicial.

Art. 7° - O cadastro poderd ser feito assim que os pais e/ou responsaveis tenham todos os
documentos da crianga citados acima, porém a matricula s6 podera ser efetivada, apds a crianga
completar 4(quatro) meses de vida, havendo a vaga disponivel.

Art. 8° - A Central de Vagas foi criada para dar legitimidade e transparéncia ao tempo de espera
para atendimento nos CElIs trazendo maior unidade ao processo. Assim que surgir a vaga em
creche os responsaveis pela Central de Vagas entrardo em contato com a familia para a efetivagao
da matricula daquela Unidade Escolar.

Art. 9° - As Unidades Escolares informam a Central de Vagas as vagas existentes, e a mesma
entrard em contato com a familia. O procedimento adotado deve ser 3 (trés) tentativas de ligagdes
para os telefones inseridos no cadastro, em dias consecutivos. Caso ndo obtenha sucesso nessas
tentativas, a crianga serda EXCLUIDA do cadastro. O setor registrard todas essas tentativas e a
vaga serd oferecida para proxima crianga da lista.

Art. 10- Ap6s o contato da Central de Vagas os pais e/ou responséveis terdo 3(trés) dias tteis
para comparecer na Secretaria Municipal de Educacéo e efetivar a matricula da crianca. Caso ndo
compareca neste prazo o cadastro da crianga serda EXCLUIDO, o setor registrard essa auséncia e
a vaga sera oferecida para a proxima crianga da lista.

Paragrafo Unico - Para as criancas desativadas que queiram retornar para a lista de espera, os
pais e ou responsaveis precisam comparecer ao setor da Central de Vagas e solicitar que o
cadastro de seu filho (a) seja ativado novamente. A crianca voltara para a lista de espera na data
em que esta reativacdo for solicitada.

Art. 11 - No caso de ndo existir interesse da familia na vaga oferecida, o setor registrard a
desisténcia, acrescentando os motivos na Central.

Art. 12 - Para os casos de transferéncias, onde as familias queiram trocar de Unidade Escolar
posteriormente a matricula e a crianga ja estiver frequentando a escola escolhida, primeiramente
0s pais e ou responsdveis precisam comparecer no setor da Central de Vagas novamente e
solicitar a transferéncia de seu filho (a), para que seja ativado novamente no sistema, indo para a
lista de espera desta outra Unidade Escolar, na data em que esta for solicitada.

Art. 13- Objetivando a transparéncia do processo de chamamento, o cadastro realizado no sistema
podera ser acompanhado através da Consulta Pablica, no site da Prefeitura Municipal de
Andradina www.andradina.sp.gov.br ou da Secretaria Municipal de Educacdo
www.educacaoandradina.sp.gov.br no link Central de Vagas.
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II - DISPOSICOES FINAIS
Art. 14- Compete as Unidades Escolares:

I- Informar ao setor da Central de Vagas, por e-mail especifico, quanto as vagas disponiveis, as
matriculas realizadas e os ndo comparecimentos;

II- Preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias de forma clara sobre as
questdes que envolvem o direito de matricula dos educandos nas Unidades Escolares da rede
puablica municipal, observados os critérios de atendimento ao cidaddo usudrio dos servicos
publicos da cidade;

[I- Comunicar ao pai/mae ou responsavel legal, os procedimentos e documentos necessérios
para efetivagdo da matricula;

IV- Informar a Central de Vagas quando houver a necessidade de cancelamento da matricula,
motivada pelos seguintes motivos:

a. solicitagdo expressa dos pais e/ou responsaveis;
ap6s 20 (vinte) dias de faltas consecutivas e injustificadas;
c. frequéncia trimestral inferior a 70% sem justificativas.

Art. 15 - Compete a Secretaria de Educacao:

I - Orientar e garantir, por meio da Supervisdo de Ensino, todo o processo de matricula e
rematricula nas Unidades Escolares que compdem a Rede Municipal de Ensino;

IT - Realizar o processo de cadastramento e efetivagdo das matriculas nos Centros de Educagao
Infantil por meio da Central de Vagas, em conformidade com as disposi¢des legais vigentes;

III - Realizar ampla divulgacdo do processo de cadastramento da Central de Vagas;

IV- Garantir a rematricula para o ano subsequente dos alunos ja matriculados no ano corrente e
nos casos onde ndo ha mais atendimento da faixa etaria nos Centros de Educagdo Infantil,
encaminhar para as escolas municipais mais préximas.

V- Cancelar a matricula, motivada por:

a. solicitagdo expressa dos pais e/ ou responsaveis;
b. ap6s 20 (vinte) dias de faltas consecutivas e injustificadas;
c. frequéncia trimestral inferior a 70% sem justificativas.

Art. 16 - Os casos excepcionais ou omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacio.

Art. 18 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Andradina, 27 de setembro de 2019.

Lucilene Novais Dos Santos
RG-21.482.386-5
Secretaria Municipal de Educagao



